关于推行发展党员工作全程纪实办法的通知

各镇、街道、区党（工）委，市直各部门、集团公司、驻招各单位党（工）委：
为进一步落实发展党员工作责任，规范发展党员工作程序，提高新发展党员的质量，根据《中国共产党发展党员工作细则》的有关要求，经市委同意，决定在全市范围内推行发展党员工作全程纪实办法。现将有关事项通知如下：

一、纪实内容

实施发展党员工作全程纪实，按照“一人一档、一事一记、一步一审”的规范要求，坚持“谁主办、谁记录，谁负责、谁签字”的工作原则，以“发展程序纪实、培训考察纪实、职责责任纪实、发展材料纪实”为主要内容，对发展党员工作的每个阶段、每个环节的情况进行详细记载，实行全程纪实、全程监督，严把党员入口关，确保党员队伍的先进性和纯洁性。
二、纪实方式
1、一人一档，发展程序纪实。入党申请人确定为入党积极分子后，由党支部及时将入党积极分子材料报党（工）委审批，经党（工）委审批通过后填写《招远市发展党员工作全程纪实表》（见附件）。

2、一事一记，培训考察纪实。由党（工）委专职组织员、培养联系人（入党介绍人）、党组织书记对发展党员过程中的各阶段各环节内容进行跟踪记录和审核。记录从申请入党人递交入党申请书开始，按时间先后顺序，以纪实的方式，对发展党员期间每个阶段、每个环节的情况进行详细记录，直到转为正式党员为止。
3、一步一审，职责责任纪实。按照“谁培养谁负责、谁经办谁负责、谁考察谁负责、谁审批谁负责”的原则，把发展党员过程中培养教育、考察发展、谈话审批、记录登记等工作任务落实到人。
三、有关要求

1、规范纪实内容。从2015年起，全市所有入党积极分子、发展对象都要填写《招远市发展党员工作全程纪实表》。各基层党组织要按照“一人一档”的要求，对发展党员工作的每个环节予以全程纪实，纪实的内容要按照表格上的项目及时、规范的填写，每个环节、程序和时限都要符合《中国共产党发展党员工作细则》中规定的要求。
2、健全档案管理。各党（工）委专职组织员负责发展党员全程纪实档案各项工作的指导和审核工作，凡入党材料不齐全、程序不到位或纪实内容与实际不符的，一律退回。入党申请人因工作等原因，需将入党材料转出本党（工）委范围的，要将《招远市发展党员工作全程纪实表》随同入党其他材料一同转移。申请入党人入党期间的《招远市发展党员工作全程纪实表》由党支部指派专人负责保存，转为正式党员后，由党（工）委专职组织员负责长期保存。

3、严格责任追究。各基层党组织要及时把发展党员过程中的工作任务落实到人，每位责任人在《招远市发展党员工作全程纪实表》要亲笔签名定责，相关责任人员要增强纪实意识，养成纪实习惯，严格按照实事求是、客观准确、完整具体的原则及时收集整理有关材料。对弄虚作假的，一经发现，按照《中国共产党发展党员工作细则》等规定，严肃追究当事人的责任。
附件：招远市发展党员工作全程纪实表
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